План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на ноябрь 2014 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Подготовка проектов муниципальных правовых актов

	В течение месяца
	Подготовка и корректировка проекта «дорожной карты» - плана мероприятий по реализации Стратегии развития образования на 2014-2020 годы
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	
	
	

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	Время дополнительно
	Заседание рабочей группы по организации круглого стола «Организация работы с одаренными детьми в образовательной организации» (для руководителей ООО, заместители руководителей ООО»).
	Добролюбская О.В.

Кипа К.А.

	Время дополнительно
	Заседание рабочей группы по разработке дорожной карты деятельности муниципальных инновационных площадок.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	06.11.14  10.00.


	Рабочая группа по планированию мероприятий в рамках Всероссийской Недели психологии образования «X Юбилейная Всероссийская Неделя психологии образования «МНОГОТОЧИЕ» (на базе МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н. Евтеева И.Г.

	Подготовка и проведение совещаний с руководителями ОУ

	Время дополнительно
	Развитие муниципальной системы образования посредством внедрения СМК в образовательных организациях 
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	До 05.11.


	Анализ проведения школьного этапа всероссийской олимпиады школьников
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.

	В течение месяца
	Электронный мониторинг реализации проектов Сетевая дистанционная школа, Бизнес-информатика, РСДО. 
	Праксина И.Н.

Антонович Л.С.

	5-10.11.14
	Мониторинг занятости обучающихся ОО во время осенних каникул.
	Праксина И.Н.

	
	Отчеты, информация
	

	До 10.11.12.
	Организация проверки  достоверности информации, заполненной ОО в личных кабинетах нп электронном сервисе
	Барнашова М.А.

	До 11.11.14.
	Сбор информации по итогам проведения осенних каникул
	Барнашова М.А

	15.11.14
	Отчеты о работе Сетевой дистанционной школы по направлениям: Телешкола, Бизнес-информатика,  Региональная система дистанционного образования.
	Праксина И.Н.

Антонович Л.С.

	До 20.11.14
	Отчет о скорости доступа образовательных учреждений к Интернету 
	Праксина И.Н.

Антонович Л.С.

	Сопровождение государственной итоговой аттестации

	До 10.11.14
	Заполнение региональной информационной системы по участникам ЕГЭ (школьный модуль).
	Барнашова М.А.

Антонович Л.С.

	Подготовка и проведение семинаров и совещаний с заместителями директоров общеобразовательных, дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования

	
	
	

	Мероприятия для педагогов

	Семинары

	11.11.14
	Круглый стол: «Организация работы с одаренными детьми в образовательной организации» (для руководителей ООО, заместителей руководителей ООО, руководителей Гор МО, педагогов ООО)
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Добролюбская О.В

	Каждый четверг с 14.00-18.00 и субботу с 10.00-14.00. 
	Обучающие семинары «Психиатрия для психологов образовательных организаций», организованные совместно со специалистами МБУ ЦПМСС «ДАРС» (на базе МБУ ЦПМСС «ДАРС)
	Евтеева И.Г.

Повисок Ж.П.

	26.11.14

9.00
	Семинар «Реализация идеи индивидуализации в образовательном пространстве школы. Современный урок в начальной школе с позицией формирования УУД» (для заместителей директоров ОО, кадрового резерва ОО)(на базе МБОУ СОШ № 8).
	Праксина И.Н. Краморова Н.А.

Алехина И.В..



	Городские семинары, проходящие на базе ОО

	11.11.14 

9.00


	День открытых дверей в МБДОУ д/с № 9  (Открытый детский сад) по теме «Формирование здоровьесберегающей компетентности у детей дошкольного возраста»
	Праксина И.Н. 

Блинова Н.А.

Бирюкова И.И.

	Городские методические объединения

	12.11.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей географии.

Повестка:

1. Анализ олимпиадных работ ШЭ ВОШ.

2. Разработка положения о проведении конкурса знатоков географии.

3. Формирование ИКТ-компетентности школьников и учителей географии.

4. Формирование творческих групп по составлению заданий ШЭ ВОШ на 2015-2016.

(МБОУ СОШ № 5)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Чистякова О.В.

	17.11.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей физической культуры.

Повестка: 

1. Итоги проведения ШЭ ВОШ.

2. Разработка положения и этапов проведения Малых олимпийских игр. 

(МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Осипов С.В.

	24.11.14

10.00
	Заседание Гор МО библиотекарей «Нормативно-правовые документы, регламентирующие использование учебников и учебных пособий в образовательном процессе» (МБУЦРО)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	26.11.14

15.00
	Заседание Гор МО преподавателей-организаторов ОБЖ. 

Повестка: 

1. Изучение поступивших руководящих документов. 

2. Преподавание основ военной службы в рамках программы курса ОБЖ в 10,11 классах.

3.Обсуждение передового педагогического опыта ОБЖ и рекомендации к его распространению. 

(МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Некрасов А.В.

	27.11.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей химии.

Повестка:  

1. Итоги проведения ШЭ ВОШ.

2. Разработка положения и этапов проведения турнира юных химиков «Посвящение в химики» 

(МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Владимирова С.С.

	Мероприятия по реализации ФГОС

	6.11.14

11.00
	Заседание Гор МО учителей третьих классов «Организация проектной деятельности в начальной школе в условиях реализации ФГОС» (на базе МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н

	07.11.14

10.00 
	Заседание Гор МО заместителей заведующих и старших воспитателей ДОУ «Формирование ООП в соответствии с примерной программой. Моделирование образовательного процесса» (компьютерный класс МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н. 

Блинова Н.А.

Селина Т.М.



	12.11.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей физики.

Повестка:

1. Анализ олимпиадных работ ШЭ ВОШ.

2. Разработка проекта положения о проведении конкурса «Юные физики».

3. Повышение качества обучения в условиях внедрения ФГОС ООО как средства системных обновлений.

4. Формирование творческих групп по составлению заданий ШЭ ВОШ на 2015-2016.

(МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.  

Красовская Е.И. 

	12.11.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей иностранного языка.

Повестка:

1. Подведение итогов проведения ШЭ ВОШ.

2. Обсуждение процедуры проведения МЭ ВОШ.

3. Формирование коммуникативной компетенции и повышение творческой активности учащихся на уроках английского языка в условиях введения ФГОС ООО. (МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Свириденко Ю.В.

	13.11. 14

15.00
	Заседание Гор МО учителей биологии.

Повестка: 

1. УМК по биологии в рамках реализации ФГОС.  

2. Внедрение ФГОС в преподавание биологии  (сообщения с курсов НИПК и ПРО).

(МБОУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И. 

Бахарева М.А.

	18.11.14

дополнительно 
	Семинар для руководителей, заместителей руководителей, педагогов ДОО на базе МБДОУ №28 «Огонек» по теме «Комплексный подход к позитивной социализации детей с проблемами в развитии в дошкольной организации». Опыт работы МАДОУ №7 по коррекционно-развивающему направлению с детьми с ОВЗ 
	Праксина И.Н. 

Блинова Н.А.

Тюрина Е.Ю.

Личманюк Е.И.

	18.11.14

15.00
	Гор МО руководителей ШМО учителей начальных классов «Проектная деятельность как методический инструмент реализации ФГОС НОО» (МБОУ СОШ № 11)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	25.11. 14

10.00  
	Заседание Гор МО заместителей заведующих и старших воспитателей ДОУ по теме «Разработка части ООП ДО, формируемой участниками образовательных отношений» (на базе МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н. 

Блинова Н.А.

Селина Т.М.



	27.11. 14

13.30
	Заседание Гор МО старших воспитателей и воспитателей, инструкторов по физкультуре «Проектная деятельность со старшими дошкольниками на занятиях по физическому воспитанию в условиях введения ФГОС ДО» (на базе МАДОУ №3)
	Праксина И.Н. 

Блинова Н.А.

Пономарева Л.А.

	27.11.14

15-00
	Заседание Гор МО учителей четвертых классов «Итоговая аттестация в четвертых классах в условиях введения ФГОС» (на базе МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	27.11.14

15-00
	Заседание Гор МО учителей четвертых классов «Итоговая аттестация в четвертых классах в условиях введения ФГОС» (на базе МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Консультации по формированию нормативной базы в соответствии с требованиями ФГОС ДО
	Блинова Н.А.

	В течение месяца
	Консультации по требованию к структуре современного урока в соответствии с требованиями ФГОС НОО и ФГОС ООО
	Якунина В.Н.

Курчавая Т.И.

	10-21.11.14 
	Организация курсовой подготовки педагогов начальной школы «Реализация требований ФГОС к современному уроку в начальной школе в условиях введения ФГОС НОО»
	Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Организация участия педагогов в областных семинарах, конференциях по вопросам реализации ФГОС
	Праксина И.Н.

	Организационно-методическая деятельность

	21.11.14
	Организация участия педагогов по физической культуре в Международной НПК «Двигательная активность в формировании здорового образа жизни и профессионального становления специалиста в области физической культуры и спорта» (на базе НГПУ). 
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	26-27.11.14
	Организация участия педагогов в Первой Всероссийская НПК «Экологическая культура, здоровый и безопасный образ жизни: новый уровень решений» (на базе НИПК и ПРО)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	Выходы в образовательные учреждения

	5.11-8.11.
	Выходы в МБОУ СОШ № 11, № 8, № 9, № 5 с целью консультирования по вопросам аккредитации 
	Якунина В.Н.

	Мероприятия с обучающимися (воспитанниками)

	11- 26.11.14

10.00
	Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников
	Праксина И.Н.

Барнашова М.А.

Сонина Н.В.

	21.11. 14

13.00 
	Городские дебаты (полуфинал) «Право голоса» для учащихся 9-11 классов (МБОУ СОШ № 10 «Пересвет»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И. Сонина Н.В.. 

	Муниципальные инновационные площадки

	В течение месяца
	Подготовка приказа о присвоении статуса муниципальной инновационной площадки (по итогам экспертизы)
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Подготовка дорожной карты деятельности муниципальных инновационных площадок (по итогам экспертизы)
	Ким Н.В.

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	Городские мероприятия

	18-22.11.14 

По дополнительному плану
	Мероприятия, посвященные Х Всероссийской Неделе психологии образования «Многоточие»
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	
	
	

	Консультации

	В течение месяца
	Организация и проведение всероссийской олимпиады школьников; подготовка отчётов 
	Сонина Н.В.

	В течение месяца
	Инновационные площадки, механизмы функционирования ресурсного центра; «Дорожная карта» Стратегия развития образования на 2014-2020 годы
	Кипа К.А.

	В течение месяца
	Составление ООП ООО, рабочих программ по предметам в рамках ФГОС; методических рекомендаций по предметам на школьный этап ВОШ в 2015-2016 уч.г.
	Курчавая Т.И.

	В течение месяца
	Аккредитация ОО, аттестация учителей начальных классов, составление рабочих программ.  
	Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Редактирование алфавитного каталога, создание электронной базы учебников и художественной литературы
	Пыхтеева Л.А.

	Работа библиотеки

	В течение месяца
	Работа с периодическими изданиями и методической литературой.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Выполнение запросов, справок и подбор  литературы и статей по различным темам (в том числе через Интернет). Обслуживание пользователей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с почтой (получение, обработка, раздача методистам в работу по направлениям). 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Консультации школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Каждый четверг месяца
	Выход в школьную библиотеку по предварительной договоренности (мониторинг условий работы, знакомство с деятельностью библиотекаря для дальнейшего планирования работы Гор МО и консультационной работы, решение проблем)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с методической литературой, пополнение электронной базы данных материалами.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Ведение профессионального блога «МетодКорабль школьного библиотек@ря города Бердска»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения.
	Методисты 

	В течение месяца
	Текущая работа с документами (кадровый учёт)
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Воинский учёт
	Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По плану
	Техническое сопровождение вебинаров, проводимых ОблЦИТ.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Работа с сайтом МБУ ЦРО (обновление, редактирование)
	Ю.И. Лебедев

 

	В течение месяца
	Печатные и копировальные работы
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Разработка макетов дипломов, открыток, поздравлений, сертификатов.
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Подготовка и печать грамот, благодарственных писем, сертификатов
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Вёрстка и редактирование методических публикаций
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Брошюрирование и ламинирование печатной продукции
	Ю.И. Лебедев



	Обеспечение открытости и доступности информации

	06.11

13.11.

20.11.

27.11.
	Формирование пресс-релиза
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов для сайта МБУ ЦРО 


	Методисты МБУ ЦРО


