План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на февраль 2014 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Подготовка проектов муниципальных правовых актов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на очередных сессиях Совета депутатов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на коллегии при главе города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на расширенном аппаратном совещании

у главы города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратном совещании у заместителя главы администрации

	
	
	

	Организационные комитеты и рабочие совещания у заместителя главы администрации

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	27.02.
	Об итогах муниципального этапа Всероссийского конкурса «Учитель года-2014»
	Праксина И.Н.
Зырянова О.Г.

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	В течение месяца
	Участие в заседании рабочей группы по подготовке проекта Программы развития муниципальной системы образования до 2020 года
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Участие в заседании рабочей группы по подготовке пакета документов по созданию ресурсного центра по работе с одаренными детьми
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	04.02..

14.00
	Заседание Совета Музея «Об участии в 10 межрегиональной научно-практической конференции по деятельности музеев (27-28.02.14г.) на базе НИПКиПРО и Музея истории развития образования Новосибирской области и Новосибирской области» 


	Праксина И.Н.
Ставицкая Г.А.

	Каждый понедельник

03.02.
10.02..
	Участие в работе Совета ветеранов педагогического труда в соответствии с планом работы.
	Ставицкая Г.А.

	Подготовка и проведение совещаний с руководителями ОО

	06.02.

15.00
	Инструктивный семинар для директоров образовательных организаций (школ, лицеев) «Создание службы школьной медиации в образовательной организации». Место проведения – МБУ ЦРО.
	Праксина И.Н.

Рубан О.И.

Евтеева И.Г.

	17-28.02

По графику (дополнительно)
	Презентации площадок по актуальным и перспективным направлениям развития и поддержки одаренных детей и талантливой учащейся молодежи (лабораторий) в рамках деятельности Бердского муниципального ресурсного центра выявления и поддержки одарённых детей и талантливой учащейся молодёжи» (МАОУ «Лицей №6», МАОУ Ш-И «Лицей-интернат №7», МАОУ "Экономический лицей», МБОУ ДОД ГЦДТ, МБОУ ЦПМСС «ДАРС», МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	Мероприятия по исполнению программ

	
	
	

	
	Экспертиза деятельности ОО
	

	
	
	

	
	Контроль
	

	
	
	

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	В течение месяца
	Электронный мониторинг реализации проектов Сетевая дистанционная школа, Бизнес-информатика, РСДО. 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	В течение месяца
	Мониторинг внесения сведений в РИС ЕГЭ и РИС ГИА 9
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	В течение месяца
	Мониторинг ОУ по контролю и заполнению КПМО
	Праксина И.Н.

Казанцева И.Е.

	28.02.
	Анализ результатов аттестации педагогических работников за 2013 год, мониторинг планирования аттестации на 2014-2015 год 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	
	Отчеты, информация
	

	15.02.
	Отчеты о работе Сетевой дистанционной школы по направлениям: Телешкола, Бизнес-информатика,  Региональная система дистанционного образования.
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	25.02.
	Отчет о скорости доступа образовательных учреждений к Интернету 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	28.02
	Итоговая информация об организации и проведению муниципального этапа конкурса «Учитель года-2014»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	Подготовка и проведение семинаров и совещаний с заместителями директоров общеобразовательных, дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования

	18.02.

15.00


	Совещание с заместителями руководителей ОО по вопросам организации аттестации и системы повышения квалификации педагогических и руководящих работников ОО в 2014г. в соответствии с ФЗ-273. Место проведения – МБУ ЦРО.
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  Руководители ОО 



	26.02.

15.00
	Выступление методистов на совещании заместителей руководителей ОО по вопросам заполнения РИС, по итогам регионального этапа всероссийской олимпиады школьников в 2014 г.
	Праксина И.Н.
Сергиенко Л.В.

Сонина Н.В.

	Мероприятия для педагогов

	05.02

10.00


	Конкурсное мероприятие «Методический семинар» (в рамках муниципального этапа Всероссийского конкурса). Место проведения – МБУ ЦРО
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.



	06.02.

13.00
	Совещание с педагогами-психологами образовательных организаций (школ) «Профориентационное направление в работе педагога-психолога» (место проведения – МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	06.02.14

14.00

ЦРО
	Работа клуба «Общение» 

«Встреча с педагогами – поэтами» Место проведения  – МБУ ЦРО
	Ставицкая Г.А.

Герасимова Н.В.

	11.02

 8.30


	Конкурсы «Учебное занятие», «Беседа с учащимися» (учителя начальной школы) место проведения – МАОУ «Лицей №6»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.



	12.02

 8.30


	Конкурсы «Учебное занятие», «Беседа с учащимися» (учителя-предметники). Место проведения – МАОУШ-И «Лицей-интернат №7»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.



	13.02.

13.00.
	Семинар для педагогов-психологов образовательных организаций «Создание службы школьной медиации в образовательной организации». Место проведения – МБУ ЦРО.
	Праксина И.Н.

Рубан О.И.

Евтеева И.Г.

	14.02

15.00 


	Конкурсное мероприятие «Беседа с родителями» (в рамках муниципального этапа Всероссийского конкурса). Место проведения – МБУ ЦРО
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

Зырянова О.Г.

	18.02

10.00
	Конкурс «Мастер-класс» (в рамках муниципального этапа Всероссийского конкурса).  Место проведения – МБУ ЦРО
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	20.02

15.00


	Конкурс «Открытая дискуссия» (в рамках муниципального этапа Всероссийского конкурса). Место проведения – МБУ ЦРО
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.



	Дата и время дополнительно
	Оргкомитет муниципального конкурса «Воспитатель года – 2014» (по согласованию с МКУ «УОиМП)
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	Семинары

	01.02

13.30 


	Установочный семинар для участников конкурса «Учитель года-2014».  Место проведения – МБУ ЦРО
	Зырянова О.Г.

Кипа К.А.

Якунина В.Н.

	25.02. 
13.30


	Семинар для педагогов дошкольных ОО, аттестующихся на квалификационные категории в 2014-2015 уч.г., по теме «Актуальные вопросы аттестации. Самооценка профессиональной деятельности и оформление самоанализа»  Место проведения – МБУ ЦРО.
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  руководители ОО 



	26.02.

14.30

	Семинар для педагогов общеобразовательных ОО, аттестующихся на квалификационные категории в 2014-2015 уч.г., по теме «Актуальные вопросы аттестации. Самооценка профессиональной деятельности и оформление самоанализа»  Место проведения – МБУ ЦРО.
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  руководители ОО 



	26.02.

9.00

	Городской семинар для заместителей директоров по УВР, учителей начальных классов, методистов «Формирование универсальных учебных действий через урочную и внеурочную деятельность» (МБОУ СОШ № 10 «Пересвет»)
	Праксина В.Н.

Якунина В.Н.

	27.02.

12.00-16.00
	Семинар для руководителей, заместителей руководителей ОО, педагогических работников «Развитие муниципальной системы образования посредством внедрения СМК в образовательных учреждениях» Минобрнауки НСО, НИПКиПРО, МКУ «УО и МП», МБУ ЦРО, МАОУ «Лицей №6», МАОУ Ш-И «Лицей-интернат №7», МБОУ СОШ № 1, МБОУ СОШ № 2 «Спектр»
	МКУ «УО и МП»

МБУ ЦРО

Руководители ОО


	Городские семинары, проходящие на базе ОУ

	26.02. 

09.00 
	Семинар для воспитателей логопедических групп «Деятельность педагогов ДОУ в группах компенсирующей направленности для детей с нарушением речи». Место проведения – МБДОУ № 2
	Щербакова Т.А.

	27.02.

10.00
	Семинар для руководителей ОО «Модель управления МБОУ СОШ № 8» Место проведения – МБОУ СОШ № 8
	Краморова Н.А.

	28.02.

9.00
	Семинар для педагогов ДОУ «ТРИЗ в образовательном пространстве ДОУ». Место проведения – МАДОУ № 16
	Фахрутдинова С.А.

	28.02. 

18.00 
	Конференция для родителей на тему «Папы разные нужны, папы разные важны» (приглашаются заместители директоров по воспитательной работе, педагоги – организаторы). Место проведения – МБОУ СОШ № 11.
	Репренцев Н.М.

	Городские методические объединения

	06.02.

15.00
	Заседание Гор МО руководителей школьных МО учителей русского языка и литературы (МАОУ «Лицей № 6»).

Повестка:

1. Работа с одарёнными детьми на уроках гуманитарного цикла.

2. Организация НПК «Учение с увлечением»
	Праксина И.Н.

Овчинникова М.М.

	06.02.

13.00 
	Заседание Гор. МО познавательно-речевого направления для педагогов ДОУ. Круглый стол «Организация совместной деятельности воспитателя и детей». Место проведения – МБДОУ № 19
	Коваль Т.В.

Зеленцова О.Я..

	11.02.

15.00
	Заседание Гор МО учителей физики по теме «Урок в условиях реализации ФГОС ООО» (МБОУ СОШ № 5).
	Праксина И.Н.

Красовская Е.И.

	12.02

15.00
	Заседание Гор МО руководителей школьных МО учителей математики (МБОУ СОШ № 8).

Повестка: 

1. Содержание ФГОС ООО. 

2. Структура ООП ООО.
	Праксина И.Н.

Кротова Е.Н


	12.02

15.00
	Заседание Гор МО учителей истории по теме «ФГОС ООО: реализация требований нового стандарта в процессе преподавания общественно-научных предметов» (МАОУ «Лицей № 6»).
	Праксина И.Н.

Бессонова Н.В.

	12.02.

14.00 
	Заседание Гор. МО старших воспитателей, методистов и зам. руководителей ДОУ. Семинар «Разработка основной образовательной программы дошкольного образования». Место проведения – МБУ ЦРО.
	Коваль Т.В.

Селина Т.М.

	13.02

15.00
	Заседание Гор МО учителей химии (МБОУ СОШ № 1).

Круглый стол: «Теоретические и методические вопросы подготовки учащихся к итоговой аттестации по химии (сроки и проведение ГИА и ЕГЭ)».
	Праксина И.Н.

Тупикова Н.В.

	13.02

15.00
	Заседание Гор МО учителей физической культуры (МБУ ЦРО)

Повестка:

1. Организация проведения муниципального этапа Всероссийских спортивных соревнований школьников «Президентские спортивные игры», «Президентские состязания».

2. Организация проведения ГТЗО.

3. Итоги проведения Малых олимпийских игр.
	Праксина И.Н.

Осипов С.В.

	14.02

15.00
	Заседание Гор МО учителей информатики (МАОУШ-И «Лицей-интернат № 7»).

Повестка:

1. Изучение нормативно-правового обеспечения ФГОС ООО.

2. Требования к исследовательским работам учащихся, представляемым на секцию «Информатика и ИКТ» муниципальной НПК школьников.

3. Подготовка учащихся к ГИА и ЕГЭ. Разработка рекомендаций школьникам, сдающим ГИА и ЕГЭ.
	Праксина И.Н.

Мякина О.Ю.

	19.02

15.00
	Заседание Гор МО учителей иностранного языка (МБОУ СОШ № 2 «Спектр»).

Повестка:

1. Подготовка учащихся к ГИА и ЕГЭ. Разработка рекомендаций школьникам, сдающим ГИА и ЕГЭ.

2. Подготовка и проведение НПК школьников.
	Праксина И.Н.

Свириденко Ю.В.

	19.02

15.00
	Заседание Гор МО учителей географии (МБОУ СОШ № 5).

Повестка: 

1. Метапредметный подход на уроках географии. 

2. Метод моделирования на уроках географии в рамках реализации ФГОС ООО.

3. Подготовка и проведение НПК школьников.
	Праксина И.Н.

Чистякова О.В.

	20.02.

9.30 
	Заседание Гор. МО художественно-эстетического направления для музыкальных руководители, воспитателей ИЗО, воспитателей. Круглый стол на тему «Интеграция работы специалистов и воспитателей по освоению образовательных областей». Место проведения  – МБДОУ  № 12


	Коваль Т.В.

Майтак Л.М.

	24.02.14 

10.00 
	Заседание Гор Мо школьных библиотекарей «Роль школьной библиотеки в воспитании патриота через любовь к книге»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	26.02

15.00
	Заседание Гор МО учителей ОО «Искусство» (МАОУШ-И «Лицей-интернат № 7»).

Мастер-класс по теме «Мой дом в моих работах».
	Праксина И.Н.

Терехова Т.В.

	26.02.
13.00
	Заседание Гор МО учителей первых классов «Проблемы и перспективы нового УМК «Начальная инновационная школа»    (МБОУ СОШ № 1)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.



	Школа передового опыта

	11.02.

9.00
	Практическое занятие для учителей-предметников «Повышения качества образования путём внедрения современных» технологий обучения. Место проведения – МБОУ СОШ № 5
	Коваль Т.В.

Трофимова И.В.

	26.02.

17.30.
	Заседание родительского клуба для педагогов-психологов, воспитателей раннего возраста. «Волшебный мяч». Место проведения – МБДОУ № 9
	Коваль Т.В.

Воронкова Л.Н.



	Выходы в образовательные учреждения

	04.02.

Время дополнительно
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МАДОУ № 3).
	Коваль Т.В.



	04.02.

08.00
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МБДОУ № 25)
	Коваль Т.В.

	В течение месяца (по графику)
	Изучение организации работы в образовательных организациях социально-психологической службы.
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	Каждый четверг месяца
	Выход в школьную библиотеку по предварительной договоренности (мониторинг условий работы, знакомство с деятельностью библиотекаря для дальнейшего планирования работы Гор МО и консультационной работы, решение проблем)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Мероприятия с обучающимися (воспитанниками) 

	01-15.02.
	Школьный этап научно-практической конференции младших школьников «Учение с увлечением – старт в науку».
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Сонина Н.В.

	06.02.

15.00
	Городской конкурс знатоков географии (МБОУ СОШ № 5).

Целевая аудитория
	Праксина И.Н.

Чистякова О.В.

Руководители ОО

	7.02.

14.00


	Малые олимпийские игры (МБОУ СОШ № 10 «Пересвет»).
	Праксина И.Н.

Осипов С.В.
Руководители ОО

	14.02

14.00
	Городской конкурс по технологии «Мастерград» (МБОУ СОШ № 1).
	Праксина И.Н.

Ярусова Л.С.

Руководители ОО

	17-21.02
	Отборочный тур городского этапа научно-практической конференции младших школьников «Учение с увлечением – старт в науку».
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Сонина Н.В.

	28.02

15.00
	Театральный фестиваль по иностранным языкам (МБОУ СОШ № 8).
	Праксина И.Н.

Делий А.Е.

Руководители ОО

	Организационно-методическая деятельность

	В течение месяца
	Разработка «Положения об инновационной деятельности в системе образования г. Бердска»
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	13.02.
	Участие в работе по подготовке и проведению семинара в рамках деятельности лаборатории «Социокультурное развитие личности в едином образовательном пространстве» (МАДОУ №7, МАДОУ №15, МАДОУ №22)
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	19-20.02
	Организация участия в X Международной научно-практической конференции педагогов, психологов, социологов «Педагогический профессионализм в образовании»
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Подготовка комплекта материалов к конкурсу «Образование. Город. Инновации» 
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Организационное, информационно-методическое сопровождение аттестующихся педагогических работников в соответствии с ФЗ-273 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Взаимодействие с НИПКиПРО, НГПУ, НГЦРО, ОблЦИТ по организации повышения квалификации и курсовой подготовки педагогических и руководящих работников образования на 2014г. на основе предоставленных заявок от ОУ.
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Якунина В.Н.
Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Взаимодействие с ФГБ ОУ ВПО «Новосибирский государственный педагогический университет» (факультет повышения квалификации). Организация курсов повышения квалификации для школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Реализация процедур аттестации педработников.

Подготовка документов и материалов по текущим вопросам организации направления  документов в ГАК:

- на аттестацию на первую, высшую квалификационные категории; 

- координация процедур аттестации на подтверждение соответствия занимаемой должности (тестирование на сайте  НИМРО)
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	По графику ГАК
	Получение в отделе аттестации НИПКиПРО аттестационных листов, выдача документов в ОО по итогам заседания Главной аттестационной комиссии 24.12.2013г.
	Алёхина И.В.

	Консультации

	По понедельникам 13.00 ч.
	Консультации с педагогическими работниками ДОУ
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г

	По вторникам 13.00 ч.
	Консультации с заместителями директоров по ВР, социальными педагогами, педагогами-организаторами ООУ
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г

	В течение месяца
	Консультирование педагогических работников ОУ г. Бердска по вопросам  аттестации:

- на первую, высшую квалификационные категории;

- на подтверждение соответствия занимаемой должности;
	Праксина И.Н.

Руководители ОУ

Алёхина И.В.

	
	Консультации заместителей директоров по УВР, ВР, педагогов ОУ, курирующих инновационную деятельность, по вопросам ведения инновационной педагогической деятельности, выставочную деятельность (в рамках УчСиб-2014).
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Консультации учителей начальных классов по проведению семинара, НПК; проведение уроков в соответствии с требованием ФГОС.
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	Работа библиотеки

	В течение месяца
	Работа с периодическими изданиями и методической литературой.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Выполнение запросов, справок и подбор  литературы и статей по различным темам (в том числе через Интернет). Обслуживание пользователей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с почтой (получение, обработка, раздача методистам в работу по направлениям). 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Консультации школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Составление актов на списание литературы (художественная литература)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с методической литературой, нормативно-правовой базой, пополнение электронной базы данных материалами.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	До 10.02.
	Выставка «Воспитаем патриота и гражданина» (подборка методической литературы для учителей и школьных библиотекарей)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Ведение профессионального блога «МетодКорабль школьного библиотек@ря города Бердска»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	До 31.01.14
	Инвентаризация и приведение документации с бухгалтерией в порядок
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	До 28.02.
	Обработка данных и сведение в единую таблицу данных по УМК всех школ
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Сбор информации и анализ сайтов ОУ о юбилеях образовательных  учреждений города. 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Календарь памятных и знаменательных дат на страницу сайта МБУ ЦРО.  
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения.
	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Текущая работа с документами (кадровый учёт)
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Воинский учёт
	Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По плану
	Техническое сопровождение вебинаров, проводимых ОблЦИТ.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Работа с сайтом МБУ ЦРО (обновление, редактирование)
	Ю.И. Лебедев

Юдкина И.А.

	В течение месяца
	Обновление сайтов ОУ
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Печатные и копировальные работы
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Разработка макетов дипломов, открыток, поздравлений, сертификатов.
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Подготовка и печать грамот, благодарственных писем, сертификатов
	Ю.И. Лебедев


	В течение месяца
	Вёрстка и редактирование методических публикаций
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Брошюрирование и ламинирование печатной продукции
	Ю.И. Лебедев



	Обеспечение открытости и доступности информации

	06.02

13.02

20.02

27.02
	Подготовка пресс-релиза
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Выпуск очередного вестника «Педагогический калейдоскоп»
	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов для сайта МБУ ЦРО 


	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Издание сборника информационно-статистических данных по всероссийской олимпиаде школьников 2013 -2014 учебного года
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

Сонина Н.В.

	3 раза в месяц
	Публикации в рубрике «Доска педагогического почёта» газеты «Бердские новости», на сайте МБУ ЦРО о ветеранах-педагогах в связи с их юбилейными датами
	Праксина И.Н.

Ставицкая Г.А.

	Праздничные дни, памятные и юбилейные даты

	
	
	

	
	
	


